
Checkliste Ferienbetreuung 
 
 Wunsch nach 

Ferienbetreuung

Entscheidung 
über Modell 

Durchführung 
Ferienbetreuung

 

Festlegung von 
Zielen 

 

Grobe 
Bedarfsanalyse

Analyse der 
betrieblichen 

Möglichkeiten3 

In- und externe 
Öffentlichkeits-

arbeit 

 
 
 
Festlegung von Zielen z.B. 
• Ferienbetreuung für Mitarbeiterkinder zur Entlastung 

der Beschäftigten bzw. zur Entproblematisierung der 
betrieblichen Urlaubsplanung und/oder 

• offenes Angebot zur beruflichen Orientierung 
 
inklusive Kinderzahl, Zielgruppen/Altersgruppen, 
Zeitraum, Betreuungszeiten, pädagogischer Qualität z.B. 
Betreuungsschlüssel, zentrales/dezentrales Angebot 
(Fahraufwand) 
 
finanzielle Modalitäten, Organisationsaufwand, 
Pädagogische Kenntnisse, Beteiligung an Konzeption, 
Geeignetes Personal, rechtliche Kenntnisse, 
Raumangebot, Mittagessenversorgung, Erlebnistage im 
Betrieb, Sponsoring (Eintrittspreise, Essen) 
 
 
 
siehe Angaben zu einzelnen Modellen: 
Betriebsintern, Belegplätze, Externer Träger, Kooperation 
 
 



 
Betriebsintern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Planung des 
Angebots 

 

Zeitplanung 

Feinanalyse von 
Bedarf und 

Möglichkeiten 

 
 
 
 
 
Belegplätze 
 
 
 
 
 

 

Angebotsein-
holung Anbieter 

Auswahl ein o. 
mehrerer 
Angebote 



 
 
Externer Träger  
 

 

Feinanalyse von 
Bedarf und 

Möglichkeiten 

 

Festlegung von 
Kriterien 

 

Zeitplanung 

Angebotsein-
holung Anbieter 

 

Vertragliche 
Vereinbarung 

 

Auswahl anhand 
von Kriterien 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Verschiedene Angebote müssen miteinander verglichen 
werden können 
 
 
 
Infragekommende Anbieter werden zur Abgabe eines 
Angebots aufgefordert 
 
 
 
 
 
 
 
 
Festlegungen zu Finanzierung, Arbeitsleistung, 
eindeutige Zuständigkeiten 
 
 
 
 



Kooperation 
 

 

Suche nach 
Kooperations-

partnern 

Feinanalyse von 
Bedarf und 

Möglichkeiten 

 

Zeitplanung 

 
Kooperationspartner werden z.B. mit 
Hilfe der Standortkommune gesucht und 
kontaktiert 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Entscheidung 
über Eigenregie 

o. Anbieter 

Vertragliche 
Vereinbarung 

 

Planung des 
Angebots 

Festlegung von 
Kriterien 

 

Auswahl anhand 
von Kriterien 

 

Angebotsein-
holung Anbieter

 

Vertragliche 
Vereinbarung 

 
 
 
 
 
 
 
Verschiedene Angebote müssen 
miteinander verglichen werden können 
 
 
 
 
Infragekommende Anbieter werden zur 
Abgabe eines Angebots aufgefordert 
 
 
 
 
 
 
 
Festlegungen zu Finanzierung, 
Arbeitsleistung, eindeutige 
Zuständigkeiten 
 
Für die reibungslose Durchführung muss 
das Programm, z.B. zu einem 
thematischen Schwerpunkt detailliert 
geplant werden 
 
Festlegungen zu Finanzierung, 
Arbeitsleistung, eindeutige 
Zuständigkeiten




